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	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ         
	



LỊCH  CÔNG TÁC CHUNG
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	1
	Thực hiện chương trình, TKB tuần 34  
	 Theo KH chuyên môn
	Điệp
	GV
	 
	 

	
	Kiểm tra, đánh giá, khen thưởng cuối năm học 
	
	Điệp
	GV
	VP
	

	
	Cập nhật thông tin vào phần mền QLCLGD
	
	
	GV
	Tổ CNTT
	

	2
	Triển khai kế hoạch tháng 5/2017; kế hoạch đánh giá CB,CCVC 
	Trước 6/5/2017
	Oanh
	BGH
	Các đoàn thể 
	

	3
	Đóng góp ý kiến về chương trình tổng thể
	Trước 10/5/2017
	Oanh
	GV
	VP
	

	
	Dự thảo kế hoạch tuyển sinh; đóng gop ý kiến về tuyến tuyển sinh.
	
	
	
	
	



LỊCH CÔNG TÁC CÁ BIỆT
	Ngày
	Nhà trường
	Hiệu trưởng
	Bổ sung
 Điều chỉnh

	
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Buổi
	Nội dung công việc
	

	HAI
1/5/2017
	Nghỉ
	
	
	
	
	HĐTT
	
	

	
	 
	
	
	
	
	Sáng
	Làm việc với CT Phương Đông ( Vá nền bong tróc )
	

	
	
	
	
	
	
	Chiều
	-nt-
	

	BA 
2/5/2017 
	Nghỉ
	
	
	
	
	Sáng
	-nt-
	

	
	
	
	
	
	
	Chiều
	-nt-
	

	TƯ  
3/5/2017
	Làm đề KTĐK
	
	
	
	
	Sáng
	Họp phân tuyến TS tại UB phường 
	

	
	Lập danh sách học sinh được khảo sát chất lượng tiếng Anh
	Trước 14h
	Điệp
	GV5 & Hương NN
	Thúy
NgaVP
	Chiều
	Duyệt danh sách học sinh được khảo sát.
	

	NĂM 4/5/2017
	Giao nhận công văn
	Sáng
	Thúy
	NgaVP
	Tổ VP
	Sáng
	Xử lý công văn
	

	
	Họp giao ban chi ủy & LT
	
	
	
	
	Chiều
	Tổ chức họp giao ban
	

	SÁU  5/5/2017
	KTĐK môn tiếng Việt  
	Sáng
	Điệp
	GV
	VP
	Sáng
	Tiếp dân; giải quyết các công việc hành chính.
	


	
	KTĐK môn toán
	Chiều
	Điệp
	GV
	VP
	Chiều
	Làm việc hành chính, XD kế hoạch công tác.
	

	
	Họp giao ban toàn trường; giao ban chi bộ 
	Chiều
	Oanh
	CBGVNV
	
	
	Tổ chức họp giao ban
	

	BẢY
6/5/2017
	 Chấm bài KTĐK cuối năm
	 
	Điệp 
	GV 
	 Thúy, Nga VP
	
	 Chấm bài KT
	 

	CN  7/5//2017
	Kỷ niệm 63 năm chiến thắng ĐBP
	
	
	
	 
	 
	 
	 



                                                                                                                                                HIỆU TRƯỞNG


                                                                                                                                            Nguyễn Thị Ngọc Oanh
…………………………. The End …………………………………….




